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MERCOLEDI 06 DICEMBRE 2023 - 9.30 - 12.30

Webinar in live stream
L’ARCHIVIO COMUNALE: GESTIONE, CONSERVAZIONE

E SCARTO DEI DOCUMENTI.

Scheda prot. n. 230/2023/W111 F.to il Legale rappresentante

CONTENUTI

Che cosa vuole dire “archiviare” e “protocollare”.

Il concetto di archivio: storico, deposito, corrente. La
sezione separata dell’archivio storico.

L’organizzazione e la tenuta dell’archivio: le figure
professionali “coinvolte”. Il registro di protocollo ed i metodi
di ordinamento e di classificazione.

La definizione e la tipologia dei documenti.

Le fasi della gestione e conservazione dei documenti e
degli archivi:

- laregistrazione di protocollo;

- la classificazione e la fascicolazione;

- la gestione dei flussi documentali;

- il versamento nell’archivio di deposito;
- la selezione o scarto archivistico;

Gli strumenti: il titolario e la classificazione dei documenti,
il massimario di scarto e di conservazione degli atti.

Lo scarto degli atti d’archivio: i criteri generali e la
procedura di selezione, la procedura di scarto. Il carteggio
elettorale.

La conservazione logica e storica: i locali, gli arredi, la
riproduzione sostitutiva dei documenti.

La conservazione digitale. Il passaggio dall’analogico dal
digitale.

La sicurezza in archivio: logica e giuridica.

Le norme atutela della privacy, il diritto di acceso ed il
diritto alla ricerca storica: il trattamento dei dati, la
comunicazione e la diffusione dei dati.

Le banche dati: la consultabilta dei dati della
pubblicazione amministrazione. Gli accessi on line.

ACB Servizi s.r.l.

RELATORE:

Stefano Paoli, Esperto in materie
giuridiche applicate alla P.A.,
Consultant HR Senior.

QUOTE DI ISCRIZIONE:

o Per Enti associati A.C.B: euro
70,00 a partecipante

o Per Enti pubblici non associati
ad ACB: euro 90,00 a
partecipante.

La quota & esente IVA ai sensi dell'art. 10 DPR 633/72
richiamato dall'art. 14 comma 10 legge 537 del
24/12/1993, se la fattura ¢ intestata ad Ente Pubblico.
Per importi in esenzione IVA superiori ad euro 77,47,
vi specifichiamo che l'importo della marca da bollo di
euro 2,00 e gia ricompreso nella quota di
partecipazione.

MODALITA’ DI ISCRIZIONE:

L’iscrizione & obbligatoria e va
effettuata tramite il sito:

WWW.associazionecomunibresciani.eu

Via Creta, 42 - 25124 Brescia Tel. 030.22.00.11 - Fax 030.24.77.935
E-mail: info@associazionecomunibresciani.eu PEC: protocolloacbservizisri@legalmail.it

CF e P. IVA: 03611520176
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