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TITOLO | - PRINCIPI GENERALI

‘Articolo 1 - Oggetto del regolamento

1. Il regolamento disciplina 'acquisizione in economia di lavori, forniture e servizi.

2 regolamento disciplina Iacqmsnz:one in economia dei servizi di ingegneria e d| architettura, di cui agll
articoli 90 e seguenti del Codlce d' |mp0rt0 inferiore a 100.000 euro.

Articolo 2 - Normativa di riferimento

1. Il regolamento da attuazione ai commi 6 e 10 dell'articolo 1_25 del decreto legislativo 12 aprile 2006
numero 163 e s.m... (Codice dei Contraiti pubblici relativi a lavori servizi e forniture in attuazione delfe
direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE - altrove definito per brevitad Codice) ed & conforme sia all'articolo 125
del Codice che agli articoli da 173 a 177 e da 329 a 338 del decreto del Presidente della Repubblica 5
otiobre 2010 numero 207 (Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006

numero 163 Codice dei Contratti pubblici relativi a favori servizi e forniture in attuazione delle direttive
2004/17/CE e 2004/18/CE — di seguito per brevita DPR 207/2010).

Articolo 3 - Definizioni

1. Si ha acquisizione o acquistd in economia quando |a stazione appaltante, tramite un proprio funzionario
che ne & personalmente responsabile, affida I'esecuzione di lavori, forniture o servizi ad un operatore
economico il quale agisce quale organo materiale {fonga manus) dei funzionario slesso M,
2. L'acquisizione in economia di lavori, forniture e servizi pué avvenire mediante:
a: amministrazione diretta, in cui si procede con materiali @ mezzi propri 0o appositamente acquistati o
noleggiati e con personale della stazione appaltante,.eventualmente assunto per l'occasione, sotto la
direzione del responsabile del procedimento;
b. cottimo fiduciaric, in cui le acquisizioni avvengono mediante affidamento a terzi. Il cottimo fiduciario &
una particolare forma di procedura negoziata.

Articolo 4 - Principi e limiti

1. L'acquisizione in economia di lavori, forniture e servizi si svolge sempre nel rispetto dei principi di
trasparenza, rotazione e parita di trattamento.

2. la spesa, per singoli affidamenti in economia, non pud essere superiore:
a, ad euro 200.000 per i lavori affidati a cottimo;
b. ad euro 50.000 per il lavori svoltf in amministrazione diretta;

c ad euro 200.000 per le forniture ed i servizi affidati a cottimo o svalti in amministrazione diretta @

" 5 veda * “Procedura aperta, negoziala e affidamento. direlfo delesecuzione dei favor’ O. Gozzoli, ll@ledft Editare, febbraio 2011
Pagma 71.
7

! 'Ai sensi del comma 9 dell'aricolo 125 del Codice, |la soglia per fornilure e servizi & adeguata automaticamenie ai regolarnenti

comunitari come previsto dall'articolo 248 del Codice. Quindi, dopa il regolamento UE 1251/2011 la nuova saglia & di 200.000 euro. Per
i lavori it comma 5 fissa il limite in euro 200.000,

f!@f":ﬂ"': 1IRT_LAY g seman
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3. Detti limiti non possono essere maij Superati, nemmenc con perizie suppletive o di variante, appendici
contrattuali o alire modalita di estensione o integrazione dell'impegno 8Conomico iniziale.

secondo comma.

Articolo 5 - Responsabile e direttore deil'esecuzione

1. Per ogni acquisizione in €conomia la stazione appaltante’ Opera altraversg un responsabile unico del
procedimento @, B C

Articolo 6 - Sistemi di acquisizione

1. L'acquisizione in economia di lavori e servizi puo essere effettuaty mediante:
8. amministrazione diretta, sotto Ia direzione del responsabile de| procedimento:

b. cottimo fiduciario, cioé mediante affidamento a terzi, individuati sulla bage di indagini di mercato ovvero
tramite atenco dj operatori economigi, ' )

o
a

2. L'acquisizione in economia di forniture-di beni & effettuata mediante cottimg fiduciario.

Articolo 7 - Convenzioni ex legge 488/1999

1. L'acquisizione dj forniture e servizi pud avvenire tramite Je convenzioni previste dall'articolo 26 dalig legge
488/1899, '

2. Prima di affidare forniture e servizi in economia, il responsabile del procedimento deve sempre verificare
la vigenza o meno delle suddette convenzioni.

2 i veda if‘carnma' 2 dell'articolo 125 del Codice.

Dirattore dell'esecuzione e responsabile del procedimentg per forniture e servizi Sono previsti daghi articoli 289 e 300 do DF’R
%072010 che mutuano la disciplina collaudata daj lavori pubblici. .
)]

Il principio & sancita dat tomma 2 dell'articolo 5 dellg legge 7 agosio 1980 nNumero 241,



TITOLO Il - ACQUISTI IN ECONOMIA D1 BENI E SERVIZI

Articolo 8 - Acquisti di forniture e servizi
. 1. L'acquisizione in economia di fornitu_re e 8ervizi & sempre consentiia nelle se;guenti-ipotesi ®

a. nsoluzuone diun precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando cid
* sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire la prestazione nel termine previsto dal contratto:

b necessita di campletare le prestaznon: di un contratto in corso, ivi non prewz-:te 58 non sia p055|b|[e
imporne I'esecuzione. nell’ amblto del contratto medesimo;

. ¢. prestazioni periodiche di forniture o servizi a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle. more delto
svoigimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente necessaria;

d. urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di pericolo

per persone, animali 0 cose, ovvero per igiene e salute pubblica, nonché per il patrlmonlo storico, artistico o
culturale.

Articolo 9 - Beni acquistabili in economia

1. Olire alle ipotesi di cui all’articolo precedente, possono essere acquisite in economia le forniture dei beni
seguenti; °

a. cancelleria in genere, stampati, modulistica, carta per copiatori e stampanti, di ogni formato, spessore,
qualita, bianca e a colari;

b. iibri, riviste, giornali, periodici, pubblicazioni in genere;
C. mobill, arredi, suppellettili, pareti attrezzate, armadi e écaﬁalature, tende, apparecchi di illuminazione;
d. macchine per ufficio, calcolatrici, computer da uﬂ'"mo computer server, computer portatili, computer

palmari, stampanti, videoterminali, mouse e periferiche in genere, attrezzature accessorie, pezzi di ricambio
e materiale di consumo dell'hardwars;

€. sistemi operativi, programmi di videoscrittura, di calcolo, di progettazione, per Varchiviazione e

I'elaborazione dei dati, sistemi software di ogni genere, atirezzature accessorie e materiali di consumo per i
sistemi mformatlw

f. strumenti per realizzazione, conservazione, riproduzione e diffusione di immagini, suoni e filmati, quali

apparecchi fotografici, video, televisori, proisttori e schermi, sistemi radio, di registrazione e riproduzione dei
suoni;

g. apparecchi ricetrasmittenti, telefoni con i rispettivi accessori, centraline per la telefonia, telefoni portatili
(cd. cellufari), sistemi wi-fi, telefax, attrezzature accessorie, pezzi di ricambio e materiale di consumao;

h. vestiario ed accessori di vestiario, dispositivi per |a sicurezza e I'antinfortunisticaAdei lavoratori;

i, vesliario ed accessori di vestlarao armi corte & lunghe da fuoco o meng, apparecchi per r:!evare le
infrazioni del codice della strada, per rilevare 'uso di alcol o di sostanze stupefacenti, la presenza di

*™ Ipotesi elencate dal comma 10 dell'articolo 125 de! Codice
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TITOL.O | - PRINCIPI GENERALI

Articolo 1 - Oggetto del regolamenta

1. |l regolamento disciplina I’acquisizio’ne in economia di lavori, forniture & servizi.

2.1 regotamento disciplina Iacqu|5t2|one in economia dei servizi dl ingegneria e di architettura, di cui agli
amcoh 90 & seguenti del Codice, d'importo inferiore a 100.000 euro.

Articolo 2 - Normativa di riferimento

1. It regolamento da attuazione ai commi 6 e 10 dell'articolo 125 del decreto Iegtslatwo 12 aprile 2006
" numero 163 e s.m.i. (Codice dei Contratli pubblici relativi a lavori servizi e forniture in attuazione delle
direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE - altrove definito per brevita Codice) ed & conforme sia all' articolo 125
del Codice che agli articoli da 173 a 177 e da 329 a 338 del decreto del Presidente della Repubblica &
ottobre 2010 numerc 207 (Regofamento df esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006
numero 163 Codice del Contratti pubblici relativi a lavori servizi e forniture in attuazione delle direttive
2004/17/CE e 2004/16/CE — di seguito per brevita DPR 207/2010).

Articolo 3 - Definizioni

1. 8iha acquisizione o acquisto in economia quando la stazione appaltante, tramite un proprio funzionario
che ne & personalmente responsabile, affida I'esecuzione di lavori, forniture o servizi ad un operatore
economico Il quale agisce quale organo materiale (longa manus) del funzionario stesso M

2. L'acquisizione in economia di lavori, forniture e servizi pud avvenire mediante:
a. ammmlstraz:one dlretta in cui si procede con materiali e mezzi propri o appositamente acquistati o

noleggiati e con personale della stazione appaltante, eventualmente assunto per l'occasione, sotto la
direzione del responsabile del procedimento:

b. cottimo fiduciario, in cui le acquisizioni avvengono mediante affidamento a terzi. Il cottimo fiduciario &
una particolare forma di procedura negoziata.

Articolo 4 - Principi e limiti

1. L'acquisizione in economia di lavori, forniture e servizi si svolge sempre nel rispetto dei prmcnpl d[
trasparenza rotazione e parita di trattamento.

2. La spesa, per singoli affidamenti in economia, non pud essere superiore:
a. ad euro 200.000 per i iavori affidati a cottimo;
b. ad euro 50.000 per il lavori svoltl in amministrazione diretta;

c. ad euro 200.000 per le forniture ed i servizi affidati a cottimo o svolti in amministrazione diretta @,

' i veda *Procedura aperta, negoziata e affdamenm diretta dell'esecuzione da.v lavari” Q. Gozzdli, l@ledit Editore, febbraio 22011,
Pagma 71.
2

! Al sensi del comma 9 del'articolo 125 del Codice, la soglia per forniture e servizi & adeguata automaticamente ai regnramenﬂ

comunitari come previsto dall'articolo 248 del Codice. Quindi, dopa il regolamento UE 1251/2011 Ia nuova soglia & di 200.000 euro . Per
i lavori il comma 5 fissa il limite in euro 200.000.

it@[?f“."!-‘: 111_tm f.';:a.-...u
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3. Detti imiti non POSSON0 essere maj Superati, nemmeno con perizie suppletive o di variante, appendici
contrattuali o altre modaiita di estensione o integrazione dellimpegno ecanomico iniziale.

4. E' assolutamente vietata la suddivisione artificiosa della spesa al fine dj eludere | fimiti di valore di cui al
secondo comma. s

Articolo 5 - Responsabile e direttore dell’esecuzione

1. Per ogni acduisizione in econornia la stazione appaltante Opera attraverso un responsabile unico del
procedimento &, '

Articolo 6 - Sistemi dj acquisizione

1. L'acquisizione in economia di lavori e servizi puo essere effettuata mediante:
a. amministrazione diretta, sotio (a direzione del responsabile del procedimento:

b. cottimo fiduciario, ciog mediante affidamento a terzi, individuati suila base dj indagini dj mercato ovvero
tramite elenca di operatori economici. :

o

2. L'acquisizione in economia di forniture di beni & effettuat mediante cottimo fiduciario.

Articolo 7 - Convenzioni ex legge 48811999

1. L'acquisizione di forniture e servizi pud avvenire tramite le convenzioni previste dall'articolo 26 della‘legge
488/1999. ' '

2. Prima di affidare forniture e servizi in economia, il responsabile del procedimento deve semﬂpre verificare
la vigenza o meno delle suddette convenzioni.

3. Il responsabile del procedimento che non ritenga di aderire alle convenzioni in vj
parametri di prezzo e dj qualita delle stesse quali fimiti inderogabilj per l'acquisto di forniture e servizi

controllo di gestione.

@ 5 veda I comma 2 dell'articalo 125 det Codice, -

_““ Direttore dell'esecuzione e responsabile del procedimenta per forniture € servizi sona pravisti dagli articoli 289 @ 300 del DPR
207/2010 che mutuano |a disciplina collaudata dei lavori pubblic). .

11 principlo & sancito dal camma 2 dell'articola 5 della legge 7 agosto 1890 numerg 241,



TITOLO — ACQUIST! IN ECONOMIA DI BEN} E SERVIZI

Articolo 8 - Acquisti di forniture e servizi
. 1. L'acquisizione in economia di forniture e servizi ¢ sempre consentita nelle seguenti ipotesi '

a. risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando cio
' sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire |la prestazione nel terming previsto dal contratto; .

b. necessitd di complstare le prestazmn[ di un contratto in COrso, IVI non previste, se non sia pOSSIbIle
imporne 'esecuzione nell'ambito del contratto medesnmo

¢. prestazioni perlodlche di ferniture ¢ servizi a segurto della scadenza dei relativi contratti, nelle more dello
" svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente necessaria; -

d. urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di pericolo

per persone, animali o cose, ovvero per igiene e salute pubblica, nonché per il patrimonio storico, artistico o
culturale.

Articolo 9 - Beni acqguistabiii in economia

1. Oltre alle ipotesi di cui all'articolo precedente, possono essere acquisite in economia le forniture dei beni
seguenti: -

=

a. cancelleria in genere, stampati, modulistica, carta per copiatori e stampanti, di ogni formato, sp_essore,
qualita, bianca e a colori;

b. libri, riviste, giornali, periadici, pubblicazioni in genere;
c. mobili, arredi, suppéilettili. pareti attrezzate, armadi e scaffalature, tende, apparecchi di illuminazione;
d. macchine per ufficio, calco[atncn computer da ufficio, computer server, computer. portatili, computer

palmari, stampanti, videoterminali, mouse e periferiche in genere, attrezzature accessarie, pezzi di ricambio
e materiale di consumo dell'hardware;

e. sistemi operativi, programmi di videoscrittura, di calcolo, di progettazione, per larchiviazione e

I'elaborazione dei dati, sistemi software di ogm genere attrezzature accessorie e mater:all di consumo per |
sistemni informativi;

f. strumenti per realizzazione, conservazione, riproduzione e diffusione di immagini, suoni e filmati, quali

apparecchi folografici, video, televisori, pronetton e schermi, sistemi radio, di regisirazione e riproduzione dei
SUOHI

g. apparecchi ricetrasmittenti, telefoni con 1 rispettivi accessori, centraline per la telefonia, telefoni port atili
(cd. ceffufari), sistemi wi-fi, telefax, attrezzature accessorie, pezzi di ricambio e materiale di consumo;

h. vestiario ed accessori di vestiario, dispositivi per la sicurezza e I'antinfortunistica dei lavoratori;

i. vestiario ed accessorl di vestiario, armi corte e tunghe da fuoco o meno, apparecchi per rilevare le
infrazioni del codice della strada, per rilevare I'uso di alcol o di sostanze stupefacenti, la presenza di

¥ |potesi elencate dal comma 10 dell'articolo 125 del Codice



materiale esplosivo o di armi in uso al personale delta polizia locale, correlata attrezzatura accessoria, pezzi
di ricambio e materiale di consumo;

j. attrezzatura varia per il pronto intervento in casq di calamita naturalj & per il servizio di protezione civile in
genere;

k. autoveicoli, motoveicol;, furgoni, biciclette anche assistite dg motore elettrico, attrezzature accessorie,

" ruote, Pneumatici, pezzi dj ricambio ‘e Mmateriale dj ‘consumo, carburanti & lubrificanti, tagliandi dj
manutenzione e interventi di riparazione; -. - :

I, macchirie a rﬁoiore elettrico o a SCoppio, motospazzatrici, motozappatrigi, decespugliatori, tosaerba,
saffiatori, seghe a motore, trapani, martelj Pneumatici, pezzj dj ricambio e Materiale dj consumo, carburanti
e lubrificanti, tagliandi di manutenzione e interventi dj fiparazione delle stessa: '

M. combustibile per il riscaldaments i immonili:

. materiale vario dj tonsumo, attrezzi e macchinari per Ig pulizia degli edifici, per a manutenzione e la

per la distribuzione gj pasti;

t. beni necessarf al funzicnamento delle strutiure relative all'istruzione, all'assistenza, al volontariato; alla
ricreazione, “alla cultura, allp sport, a manifestazioni pubbliche o ag altre necessita derivanti da compiti
Istituzionali o da servizi a domanda individuale;

U. attrezzi e materia|j Sportivi per le struttyre scolastiche e ali impianti sportivi;

V. arred, attrezzature, materiale didattico e di Consumo per asilj nido, scuole, universita, isﬁtuti 5colastici dij
ogni ordine e grado: -

W. sisterni e dispositivi antincendio e antifurto;
X.. prodotti farmaceutici e parafarmaceutici:

Y. attrezzatura varia e materiale di consumo da utilizzarsi in occasiong dj manifestazioni cultyrajj e di
Promozione turistica;

Z doppe, trofei, medaglie, targhe, onarificenze, Pergamene, dipiomi, attestati relativi g Mmanifestazioni
Ppubbliche, riconosciment;, gemellaggi, inaugurazion;, ricorrenze, nonche acquisti necessari ajla eventuaie
- Ticettivity ed ospitalitd in occasjone di specifici eventi; ' '



aa. quadri, dipinti, arazzi, bassorilievi, statue, busti, effigi, tappeti antichi, opere d'arte o pezzi unici in forma
artistica, fuori dalle ipotesi di cui alla legge 717/1949 ™

bb. forniture di gqualsiasi genere e beni di conforto per fronteggiare calamitd naturali e accadimenti
disastrosi, anche extraterritoriali;

cc.. attrezzatura tecnica e varia per gli operai-manutentori e relativi materiali di consumo; -

dd. cemento, malta, calce, mattoni, sabbia, ghiaia; pietrisco,
sistemazione di sirade e piazzali;

catrame,” asfalto e altri inerti per la
ee. vernici, pitiure, prodotti isolanti o di protezione;
ff. segnaletica stradale verticale ed-orizzontale:

gg. attrezzature per il gioco, l'arredo ed il decoro di parchi e giardini e per I'arredo urbano in generé;

hh. sementi, fiori, arbusti, alberi anche da frutto, fioriere, vasi, terriccio, concime, sistemi automatici di
irrigazione e concimazione; '

2. La giunta comunale provvede periadicamente all'integrazione, all'aggiornamento ed alla specificazione
delle voci sopra elencate.

3. Possono, altresi, essere acquistate in economia le forniture accessorie o strumentali a prestazioni di
servizi o all'esecuzione di lavori anche acquistati in economia.

a

Articolo 10 - Servizi acquistabili in economia
1. Oltre alle ipotesi di cui all'articolo 8, possono essere acquisiti in econornia i servizi seguenti:

a. custodia, cura, pulizia, manutenzione, riparazione, sostituzione di parti o pezzi di ricambio di attrezzature,
impianti, mezzi a motore e, comunque, di tutti | bent elencati all'articolo precedente;

b. noleggio, manutenzione, riparazione e lavaggio autoveicoli, motoveicoli, mezzi a motore in generé;

. servizi di trasporto terrestre di qualunque genere, compreso l'acquisto di biglietti, servizi di corriere,
spedizione € consegna, altri servizi di trasporto o messaggeria;

d. servizi di trasporto aereo di qualunque genere, compreso I'acquisto di biglietti;

e. servizi di telecomunicazione;

f. servizi assicurativi, bancari e finanziari, escluso il servizio di tesoreria, compresi | contratti assicurativi per
dipendenti @ amministratori, nonché per beni mobili ed immobili, contratti di leasing;

g. servizi informatici e affini, compresi assistenza e manutenzione hardware e software, servizi telematici, di
videoconferenza, di gestione e manutenzione siti web istituzionali, di e-governement, di informatizzazione
degli adempimenti, di aggiornamento e revisione dei software; -

) | egge 29 |uglio 1949 aumero 717 Nomme per l'arte negli edifici pubblici, | comma 1 dell'articolo 1 del decreto Iegislativu 1° dice mbre

2009 numero 179, in combinato disposto con 'Allegato 1 allo stesso decreto, ha ritenuio indispensabile ia permanenza in vigore della
lenge 717/1949.



N, servizi di ricerca e sviluppo compresi rilievi statistici, indagini, studi, rilevazioni socio-economiche, analisi
di fattibilita, analisi tecniche & finanziarie;

I. servizi di contabilita e tenuta dei libri contabili, compresi gli adempimenti censeguenti, fa tenuta e
laggiornamento degli inventari, dei bilancj e dei-programmi finanziari, la consulenza fiscale s tributaria, con
l'esclusione del servizio di revisione contabile; :

I servizi di ricerca di mercalto e di sondaggio deli'opinione pubblica;

K. servizi di cansulenza gestionale e affini compresa la’ predisposizione e Ip studio di interventi in -
concessicne di beni immobili, lavori o servizi, mediante finanza di progeito o con finanziamento atipico;

l. servizi pubblicitari, compresa la divulgazione di avvisi g bandi di concorso e di gara a mezzo stampa b
altri mezzi di informazione e 'acquisto dei relativi spazi;

m. servizi di pulizia degli edifici e dj gestione delle proprieta immobiliari, compresa la gestione dei sistemj di
riscaldamenip, climatizzazione e deumidificazione:

N. servizi di editoria e dj stampa, compresi servizi di tipografia, titografia, fotografia, modellazione,
aerofotogrammetria, servizi di traduzione, copia & trascrizione;

0. raccolta, recupero, trasporto e smaltimento df rifiuti salidi, liquidi o 9assosi, bonifica di aree o acque
inquinate, disinfestazione, derattizzazions & servizi analoghi, interventi vari di protezione dalfinguinamento &
pulizia di terreni, aree, acque, fognature, condotte, canali, fossi, operazioni di spurgo;

P. servizi alberghieri, servizi ricettivi, sia in generale che per le categorie protette, anziani, disahili,
adolescenti, per s0ggiorni e vacanze tonvenzionate, o per ragioni di studio e aggiornamento;

r. servizi legali dj assistenza, Supporto e consulenza che possono ricomprendere anche Ila difesa
‘giudiziale'; :

W. servizi ricreativi, culturali e sportivi, la gestione di impianti e attrezzature, l'organizzazione e I3 gestione dij

manifestazioni, partecipazione g convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostre e altre manifestazioni
culturali e scienlifiche; -

e —
= punto si veda la Sentenza del Consiglio di Slato, Sezione Quintz, numero 2730/2012 del 13 aprile 2013,
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X. custodia, cura, pulizia, manutenzione di strutture, impianti, aree verdi presso i cimiteri comunali;

y. servizi di cremazione, sepoltura, inumazione delle salme, di esumazione ed estumulazione dei resti, di
raccolta e smaltimento dei rifiuti conseguenti;

-Z.manutenzione e riparazione impianti semaforici e di segnalazione stradale;
aa. .. manutenzione e riparazione di apparati radio ed attrezzature di protezione civile;

.bb. manutenzione e riparazione delle armi, partempaz:one a corsi di t|ro e d| addestramento ed |5truzione
per la polizia locale;

cc. ser\nzm al pubbtlco di assistenza medica o infermieristica durante lo svolgimento di- manifestazioni
sportwe culturali e di promoz:one turistica; :

-

dd. allestimento, smantellamento, pulizia e riordino di aree, local, strutture e impiantt e di quanto
necessario per lo svolgimento di manifestazioni spertive, culturali, di promozione turistica, di formazione,

rappresentanza, incontro, informazione e confronto con la cittadinanza;
ee. servizi tecnici, di ingegneria e di architettura, secondo la disciplina del presente;

fi. servizi di supporto al responsabile del procedimento di lavori pubblici, di prestazioni di servizio e
fornitura di beni (articoli 10, comma 7 del Codice e 273, comma 2 del DPR 207/2010):

2. La giunta comunale provvede periodicamente all'integrazione, alf'aggiornamento ed alla specificazione
delle voci sopra elencate, -

3. Possono, aliresi, essere acquisiti in economia i servizi accessori o strumentali alla fornitura di beni o
all’'esecuzione di lavori acquistati in economia.

Articolo 11 - Cooperatiye sociall

1. Nel caso di forniture e servizi diversi da quelli socio-sanitari ed educativi, da acquistare in economia, la
scelta degli operatori economici affidatari pud essere riservata alle cooperative sociali che svolgono le
attivita di cui all'articole 1 comma 1 lettera b) della legge 381/1991, a condizione che il contratto sia
finalizzato a creare reali opportunita di lavoro per le persone svantaggiate del territorio ™,

2. Le cooperative debbono risultare iscritte all'albo regionale di cui all'articolo 8, comma 1, della legge
381/1991.

3. Considerata la valenza di polfitica sociale dellopzione, la giunta comunale si deve esprimere

preliminarmente con deliberazione circa I'opportunita di riservare talune forniture efo servizi alle suddette
cooperative.

¥ 5t rammenta che il Consiglio di Stato, can |la sentenza 11 maggio 2010 numero 2829, ha disposto che la deroga prevista dall'articolo
5, comma 1, deila legge 381/1991 sarebbe praticabile esclusivamente nel caso di “forniture di beni e prestazioni di servizi in favore
deli'ante appaltante” escludendo forniture e servizi rivolti &l pubblico. Si veda il "documento di consultazione: linee quida per gii
affidamenti a cocperative sociali ai sensi dell'art. 5 co. 1 defla fegge 387/1991" pubblicalo dall'AVCP sul proprio sito dallaprile 2012



Articolo 12 . Spese di importo inferiore a 40.000 euro

Operatare economico?.

2. In tal caso, jl ribasso sullimparte della presiaziona viene negozialg tra il responsabile del procedimento e
l'operatore gcanomiceo cui intende affidare it contratto. - ' C ' '

2. Le indagini di mercato, la formazicne degli elenchi e |a Procedura di scelta dej contraente sono regolate
dal Titolo V del presente, :
Articolo 14 - Verifica dj conformita delia Prestazione

1. Le forniture ed | servizi acquistat in ecenomia sono sottoposti a verifica g confarmita da pante del

3. La verifica dj conformita si conclude con latto di liquidazione della spesa a cura del responsabile del
Procedimento, controfirmato da dirigente dell'ufficio e in ogni caso adottato secondo te prescrizioni del
Regolamento dj Contabilita defl'ente. ' ’

Aﬁicoio 15 - Pagamenti

1. | pagamenti song disposti entro trentg giorni dalta daia del'atto di liquidazione, fattj salvi i terminj superiori
eventualmente stabilitj naj rispetto del decretg legislativo 231/200



TITOLO I - ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI SERVIZI TECNICH

Articolo 16 - Servizi tecnici
Ai fini det p.resente, 50N0 servizi tec‘nicf le attivita di:
a, suppérto alla formazione del programma triennale e'd_eii'elenco annuéle dei lavori;
0. supporto al responsabile unico del-precedimento di lavori;
c.- progetiazione de‘i lavari, preliminare, definitiva ed esecutiva;
d. redazione dei piani di sicurezza e coordfnamento della si_curez_za;
e. verifica e validazione dei progetti;
f.  direzione dell'esecuzione dei lavori;

g. cerlificazione di regolare esecuzione e collaudo;

h. ogni alira attivita a contenuto tecnico-amministrativo accessoria rispetio alle precedenti quali, ad
esempio: prestazioni attinenti la geologia, la geotermia, la sismologia, I'agronomia, I'accatastamento
e la documentazione catastale, sondaggi, rilievi, misurazioni e picchettazioni dei suoli;

a

i. iservizi di urbanistica e paesaggistica previsti dai'allegato I1.A, voce numero 12, del Codice.

Articolo 17 - Soglia di 100.000 euro

1. I presente disciplina I'affidamento di servizi tecnici il cui corrispettivo stimato sia inferiore a 100.000 euro,
IVA ed oneri esclusi ",

2. La progettazione di un intervento non pud essere artificiosamente divisa in pit parti al fine di eludere
Fapplicazione delle norme che disciplinano I'affidamento del servizio, con esclusione delle parti eseguite
all'interno della stazione appaltante.

Articolo 18 - Stima del corrispettivo !'?

1. La quota del corrispettivo complessivo riferita alle prestazioni normali & speciali relative alla progettazione
& determinata sulla base delle percentuali ed aliquote di prestazioni parziali previste dalle tariffe
professionali, in corrispondenza della classé, della categoria e degli importi dellintervento risultanti daj
progetti redatti, nonché del livello di progetiazione da redigere. Tale quota del corrispettivo @ aumentata sulla
base degli incremenii stabiliti dalle tariffe professionali per il rimborso delle spese. In modo analogo &
determinato il corrispettivo per la direzione lavori, per il coordinamento per la sicurezza in fase di
progetiazione e di esecuzione e per i compili di supporto aile attivita del responsabile del procedimento. La
quota del corrispeltivo complessivo riferita alle presiazioni accessorie & determinata con riguardo ai correnti
prezzi di mercato e con riferimenta agli importi posti a base di gara. ‘

" Per gli affidamenti di valore superiore a 100.000 euro si veda il comma 1 dellarticolo 91 del Codice. Larticolo 12 della legge

180/2011 aveva innalzato il fimile al pari della seglia comunitaria {oggi 200.000 euro, allora 193.000). La norma é stata abrogata dal DL
201/2011.

U3 8 veda tarticoln 262 del DPR 207/2010,



2. Allimporio slimato del corrispettivo complessivo & applicabile da parte dei toncorrenti un ribasso
Percentuale unico, relativa alle prastazioni professionali e afle spese.

Articole 19 . Affidamento diretto di seryijzj tecnici

1.0 s_ervizi'tscnicf il cui Corrispettivo stimato sia inferiore a 40.000 euro POSS0NO essere affidati direttamante
ad un operalore economico (?3). ' : '

2. !l ribasso sull'impoﬁo della prestazione viene negoziato fra jf fesponsabile del brocedimento e I'operatore
BCONoMICo cul intende affidare i coniratto. '

1.1 sérvizi tecnici, il cui corrispettivo stimato sia pari o superiore g 40.000 euro e inferiore a 100.000 euro,
sono affidati da) responsabile dal Procedimento pal rispetto dej principi di nen discriminazione, paritd di
trattamento, Proporzionalita, trasparenza e rotazione, previa consultazione dj almeno cinque -Operatori

tramite elenchi di operatori economici ('
2. La procedura dj scelta de! contraente e regolata dal Titolo V del presente,

3. Perindividuare § miglior offerente gj applica il eriterig dell'offertg £cunomicamente piti vantaggiosa.

classi e categorie dilavorj cyj si riferisce | Servizio da affidare,

2. la documentazione relativa al requisito di cuj g) Comma Precedente, ultimo periodo, con riferimento ad
ogni singolo lavoro, & Predisposta secondg Fallegato O def Codice, indicando il Soggetto che ha svalto it
Servizio e Ia natura delle prestazioni effettuate. Song valutabili i servizj di cui all'articolo 263 comma 2 degj

Ista dai camma 11 del'articala 125 del Codice, & stata innalzalg 5 40.000 euro dalia lettera m-bis) del commg 2,
13 maggio 2011 numero 78 nelig versione integrata dalla legge o Conversione numern 106/2011, ) limite: massimo di
40,000 eurg sj applica anche aj servizi di architetiurg eg ingegneria. Sy punta sj veda {per tuttey la determinazione 14 dicembre 2071
Enurnem B dellAVCP, | 0gni caso, ciascun ente & libero dj fissare un limite inferiora,

La norma regolamantare applica il comma 2 dellarticoln 91 ed | comma 8 defl'articols 125 del Codice e j) tomma 1 dellaricolo 267
del DPR 2072010,



Articolo 22 - Elenco dei prestatori di servizi tecnici '

1. Il difigente del sellore tecnico ha facolta di islituire un elenco degli operatori econamici prestatori di servizi
tecnici.

2. L'avviso per listiluzione dell'elence & pubblicato con le modalita previste dal comma 5 dell'articolo 124 del
Codice. Neil'avviso la stazione appaltante indica 'le classi e le categorie, individuate sulia base-delle‘
elencazioni contenute nelie tariffe peressioriali, nonché le fasce di importo in cui si intende suddividere
l'elenco. La stazione appaltante richiede ai soggetti interessati | curricula, redatti secondo l'allegato N del
Codice. Nell'avviso, in rapporto alfimporto della classe & categoria dell'elenco, nonché alla natura e alla
complessita delle attivita da svolgere, pub essere richiesto un requisito minimo retativo alla somma di tutti i
javori, appartenenti'ad pgnuna delle classi e categorie di lavori in cui si intende suddividere l'elenco.

C;. La documentazioné refativa al requisito di cui ) comma 2, ultimo periodo, cen riferimento ad ogni singolo
lavoro, & predisposta secondo I'allegato “O" del Codice, indicando il soggetto cha na svolto il servizio e la
natura delle prestazioni effettuate. Sono valutabili | servizi di cui all'articolo 263 comma 2 del Codice.

4. Con l'avviso di cui al comma 2, ai soggetti che intendono essere iscritti all'elenco & richiesto di fornire il
nominativo del professionista o dei professionisti che syolgeranno i servizi con la specificazione delle

rispettive qualifiche professionali nonché con lindicazione del professionista incaricato dell'integrazione delle
prestazioni specialistiche.

5. 1l dirigente, a partire dal mese di settembre di ogni anno, pubblica Yavviso per almeno trenta giorni.

L'avviso, oltre ai requisiti necessari per l'iscrizione, indica il termine entro il quale presentare la domanda in
carta libera. .

6. Gli operatori sconomici, muniti dei requisiti richiesti, che presentano la domanda nel termine vengono
iscritti dal 1° gennaio successivo. Le domande che dovessero pervenire oltre il termine prestabil
valutate dopo la pubblicazione del nuove avviso, dal settembre successivo "%,

ito, saranno

7. Lliscrizione al'elenco ha validita per anni senza che I'operatore economico debba ogni anno
rinnovare la domanda per I'esercizio sUccessivo.

(oppure)

L'iscrizione all'elenco ha validita a tempo indeterminato, sino a revoca e rinnovo completo dell’'elenco stesso,
senza che V'operatore economico debba ogni anna rinnovare ia domanda per 'esercizio SUCCESSIVO.

8. Gli operatori economici sono tenuti ad informare tempestivamente la stazione appaltanie rispetto alle
eventuali variazioni intervenute nel possesso dei requisiti. ‘

Articolo 23 - Disciplinare ed assicurazione del progettista
1. Aggiudicati i servizi, il dirigente stipula il disciplinare in forma di scrittura privata.

2. |’operatore ecanomico incaricato di servizi tecnici di progettazione di lavori deve essere munito, a far
data dall'approvazione rispettivamente del progetto posto a base di gara o del progetto esecutivo, di una
polizza di responsabilita civile professionale per i rischi derivanti dallo svolgimento delie attivita di pro pria

%) orma ceordinala con le prescrizioni deli'articolo 267 del DPR 207/2010.
U8} |_a norma & conforme al comma 8, uitimo paragrafo, dell'articolo 267 del OP

) R 207/2010: “gif elenchi sono sempre aperti ail'iscrizione
degli operatori ecanomici dotati dei requisiti richiesli dalla stazione appaltante e sono periodicamente aggiomali, con cadenza alrmeno
armuale”.

i1



tompelenza, per tulia Ig durata dei lavori e sino alla dala dj emissione del cerlificato di collaudg provvisorio,
La polizza devs coprire, alire glle nuove spese dj progettazione, anche | maggiori costi che |a stazione
appaltante deve Sopportare per le variant di cui all'articolo 132 comma 1, lettera &), del Codice resesi
necessarie in corso dj &secuzione. La polizza & prestata per un massimale non inferiore al dieg per cento
dell'importo dei lavori progetiati, ‘ '

TITOLO IV - L'ESECUZIONE DE| LAVORI IN ECONOMIA

CAPO | - NORME GENERALI

o

. Articolo 25 - Lavori acquisibili in economia
1. Sono eseguibili in economia tutte le tipologie di lavor che rientrino nella Seguenti categorie generali:
a. le manqtenzioni, sia ordinarie che straordinarie, di cpere o impianti;
b. gliinterventi non Programmabili in materia dj sicurezza:
C. ilavori che non ;ﬁossono essere differiti dopo l'infruttuoso asperimento di procedu-re di gara;

d. ilavori necessari perla compilazione dj progetti;

a. opere urgenti per || verificarsi di sventi imprevedibili g eccezional di naturg calamitosa, nonche | primi
interventi di ripristing recupero dej danni: '

"1 a polizza del.progeliisla & normata dall articolo 111 de Codica.



d. manutenzione ordinaria delle strade, delle piazze, delle aree e delie vie pubbliche o ad usc pubblico in
genere e delle reli dei sottoservizi di queste, lo sgombero neve o della grandine, lo spargimenio del sale e
defla ghiaia, i rappezzi dei tronchi asfaltati o bitumati, la pulizia e lo spurgo delle griglie & dei condotti per la
raccolta delle acque meteoriche e della rete fognaria, |a regolazione delle scarpate;

e. manutenzione della segnaletica stradale ‘verticale e orizzontale, degli impianti semaforici & di ogni

sistema di gestione, regolamentazione e controllo del traffico come pllomat ‘barriere di protezions stradale
patetli e simili;

f. lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione dei beni demaniali e patrimoniali, mobili
ed immohili, con relativi impianti, infissi, accessori g pertinenze;

g. lavori dl conservazione, manutenzione, adattamenti e nparazmne di mobili ed immoabili, con i relativi

impianti, infissi, accessori-e pertinenze, in usa o locati nei casi in cui, per legge o per contratto, le spese
siano a carico del locatario;

-h. i puntellamenti, le demolizioni, gli interventi comunque necessari per porre in sicurezza fabbricati e
manufatti pericolanti;

i. manutenzione degli impianti idrici e delle fognature, degli impianti di sollevamento e trattamento delle
acque;

| manutenzione degli impianti di pubblica illuminazione e affini;

k manutenzione, piantumazione e cura di fioriere, aiuole, giardini, parchi, viali, piazze, aree pubbllche o ad
uso pubblico, impianti sportivi, elementi di arredo urbano, parchi gioco;

I. manutenzione di attrezzature ed impianti sportivi, piste e pedane per la pratica dell'atletica leggera,
piscine, campi da calcio, tennis, pallacanestro, bocce, tiro at bersagiio e annesse strutture pertinenziali;

m. lavori necessari per la compilazione di progeiti;

. manutenzione e pulizia dei cimiteri, dei vialetti e delle aiuole, dei bagni pubblici, delle strutture portanti i

loculi e le tombe di famiglia, lavori accessori agh interventi di sepoltura e inumazione, esumazione ed
estumulazione delle salme;

0. lavori da eseguirsi d'ufficio a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione 0 risoluzione
del contratio o in dipendenza di deficienze o di danni constatati in sede di collaudo, nei limiti delle
corrispondenti detrazioni effetiuate a carico dell'appaltatore;

p. ilavori e le provviste da eseguirsi d'ufficio a carico & a rischio degli appaltatori;

q. i lavori e le provviste da eseguirsi con le somme a disposizione della stazione appaltante, nei contratti di
lavari; ‘

r. lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contravventori alle leggi, ai regolamenti, alle ordinanze comunali,
sia quelle contingibili ed urgenti del Sindaco, che guelle dei dirigenti;

lavori di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente le procedure aperte, ristrette o
negoziate;

t. ogni lavoro da eseguirsi con un'urgenza tale da non consentire Pesperimento di procedure aperte,
ristrette o negoziate.



3. La giunta comunzle provvede periodicamenie afl‘inlegrazione, allaggiornamenio ad alla Specificazione
delle voci sopra elencate.

Articolo 26 - Interventi su henj del patrimpnio culturale

1. Per i lavori dj cui- all'articolo 198 del Codice dei contratti pubblici, concernentj i beni del patrimonig
culturale, I'affidamento in economia & consentito, oltre che nej Casi previstj dagli articol; Precedenti, anche 5
Per particolari tipologie individuate con decreto del Ministro Per i beni e le attivita culturali, dj soncerto con |l
Ministro delle infrastrutture, sentita la Conferenza unificata di cui alfarticolo & del decreto legislativg
281/1997, ovvero. nei casi di SOMmMa urgeriza nej quali ogni ritardg sia Pregivdizievole aila pubblica
incolumita e alla tutela det bene e possono Bssere eseguiti:

a.in amministrazione diretta, fino all'importo dj 300.000 euro: ' To-

b. per cottimo fiduciarig fing alfimporto di 300.000 euro (a8

Articolo 27 - Convenzion; con gli imprenditorj agricolj 9

1. Gli operatori &conomici affidatari dej lavori in economia PAssono essere individuati tra gli imprenditori
agricoli, qualora gli interventi riguarding lavori finalizzati:

a. alla sistemazione e alla manutenzione de} tem’torio; o

b. alla-salvaguardia del Paesaggio agrario g forestale;

c.allacurae al mantenimento dell'assetto idrogeologfco;

d. alla tutela delle vocazioni produttive del territorio,

2. Uimporto dej lavori da affidare annualmente a cfascun'imprendftore agricolo non pua Superare:
a. eura 50.000, néf ¢aso di imprenditori agricoli singoli;

b eurp 150.000, nel caso di pin imprenditori agricoli associat 2

Articolo 28 - Programmazione

" Siveda i comma 4 dell'arlicol 204 gej Codice,

5

(v Disciplina mutuata dallarticale 15 de decreto fegislativo 18 maggic 2001 numero 228 (Orientam,

agricofo, & norma dellarticola 7 deilg legge 5 marzo 2001 Atmera 57). LAVCP ha ritenuto vigente ag applicabile tale discinlina can ji

F?rere sulla normativa AG40-10 del 4 navembre 2019,
20y - . -
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CAPO Il - SISTEMA DELL'AMMINISTRAZIONE BIRETTA

Articolo 29 - Esecuzicne di lavori in amministrazione diretta
1. | lavori eseguiti in amministrazione diretta non possono comportare una spesa superiore a 50.000 euro.

.2 Con il sistema dell'amministrazione diretta, il responsabile del procedimento organizza ed esegue i lavori
con il personale dipendente a disposiziong o con personale assunto temporaneamente per l'occaorrenza.

3. Il responsabile del procedimento propone al dirigente l'adgzione della determinazione per Facquisto o il
noleggio del materiale e dei mezzi d'opera necessari per la realizzazione dei lavori, entro i limiti delle risorse
assegnate e con le modalita di cui al presente regolamento.

4. |l responsabile del procedimentd p‘redispon'e la seguente documentaziong tecnica:

a. una relazione generale che descriva: il bene su cui si deve intervenire, i lavori da realizzare, le ragioni
che giustificano il ricorso all'esecuzione in economia;

b. l'elenco dei prezzi unitari delie lavorazion;;
c. il computo metrico estimativo;

d. il piano della sicurezza e di coordinamento con l'indicazione analitica dei costi della sicurezza da non
assoggettare.a ribasso %

=

Articolo 30 - Esecuzione dei lavori in amministrazione diretta
1. Neil'amministrazione diretta si procede con materiali @ mezzi propri o appositamente acquistati o
noleggiati e con personale della stazione appaltante, eventualmente assunio temporaneamente per

'occasione, sotto la direzione del responsabile del procedimento.

2. I responsabile del procedimento provvede direttamente all'effetiuazione dei lavori, impiegando il
personale a disposizione ed utilizzando i mezzi ¢i proprigta o nella disponibilita della stazione appaltante.

3. li responsabile detl procedimento acquista il materiale necessario all'esecuzione dei lavori, avendo cura di
valutare la congruita dei prezzi e richiedendo appositi preventivi a ditte specializzate del setiore.

4. E' consentita la traitativa con una sola ditta nei casi di specialita della fornitura, di comprovata urgenza o
quando nan abbia avulo riscontro la richiesta di preventivi di spasa.

CAPO lil - SISTEMA DEL COTTIMO FIDUCIARIO

Articolo 31 - L'esecuzione dei lavori a cottimo

1. Nel cottimo fiduciario le acguisizioni avvengono mediante affidamento a terzi. 1l cottimo fiduciario & una
particolare forma di procedura negoziata.

2. ll responsabile del procedimento predispone la seguente documentaziene tecnica:

B sast articolo 105 del DPR 207/2010 per la prageliazione dei lavori di manctenzione.
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a. una relazione generale che descriva: || bene su cui gj deve intervem‘re, i lavori da realizzare, Jo ragioni
che giustificano il ricorso all'esecuziones in BCONOmia:

b. 'elenco dej prezzi unitari delle lavorazioni:
C. il computo metrico estimativo:

d. il piano delfa sicurezza e di coordinamento con f’indicazione'anali;ica dei. costi delig siclrezza da non
- assoggeltare a ribassa 2% : ‘ i

rotazione, parita di trattamento, previa cons;ulfazione di almeno cingue operatori economigi
tale numero soggetti idone, individuati sulla base di indagini dj Mercato o tramite gli elg
formati in applicazione de| presente,

2 Le indagini di mercato, la formazione degli elenchi e |a Drocedura df sceltg del contraente & regolata daj
Titolo V del presente.

2. Il ribasso sullimporto dei lavori viene negoziatg fra il res

Ponsabile degj procedimento e I'operatore
economico cui intende affidare | contratio.

Articolo 34 - Avvio dei lavorj
1. 1l responsabile del procedimento, in quanto dirett_ore deH'esecuzione, dispone |a
all'impresa aggiudicataria, Sj applica l'articolo 153 dey DPR 20772010
CAPO IV - CONTABILITA' DE| LAVORI IN ECONOMIA
Articolo 35 - Cohtabiiité dei lavori in economia

1. La contabilita dei lavori in economia & tenuta (g respohsabile del Procedimentp, quale direttore
dell'esecuzione: -

2. La contabilizzazione avviene in un registro nel quale sonp scritte, Separatamente Per ciascun cottimo, le

risultanze dei libretti in rigoroso ordine cronologicao, osservando.le norma brescritte per i contratti. Ne|
registro vengono annotate: '

a. le pariite dei fornitori a credito, man mang che si procede ag daccertare la somministraz}'oni;

*I S veda (a nota precedente.
f24

“) Previsiona del comma 8, ultimo paragrafo, dellarticoln 125 del Codice.
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n e riscossioni ed | pagamenti per quaiungue titoloh, nell'ordine in cui vengono fatli e con ia indicazione
numeraia di liste e fatture.

Articolo 36 - Rendiconto finale e certificato di -regolare esecuzione

1. Per lavori di importo pari o superiore a 20.000 euro, il responsabile del ﬁ)rocedimEth, quale diretlore.
dell'esecuzione, predispone e sottoscrive i rendicanto finale delle spese ed il certificato di regolare
e_secuzione dei lavori. Rendiconio e_certi.ﬁcato sono approvati con delerminazione del dirigente.’

9 Per lavori di imporio inferiore a 20.000 euro, si p'rescinde dalla prediépoéizfune delia suddetia

~ documentazione che viene sostituita dat visto di regolare esecuzione apposto all'atto della liquidaiione delia
fattura. ' '

Articolo 37 - Liquidazione e pagamento

41 Le fatture relative a lavori di importo pari o superiore a 28.000 euro possono essere liguidate gia con 1a
determinazione che approva il rendiconto finale ed il certificato di regolare esecuzione.

3. 1 pagamenti sonoc disposti entro trenta giorni dalla data di predisposizione del certificato di regolare

esecuzione ovvero, se successiva, dalla data di presentazione della fattura, fatti salvi termini superiori
stabiliti contrattualmente nel rispetto del decreto legislative 231/2002,

a

Articolo 38 - Lavori non previsti

1. Quando nel corso dei lavori risultino necessarie nuove opere o forniture non previste, i nuovi prezzi sono
determinati ragguagliandoli ad altri previsti nel progetio per lavorazioni simili, oppure ricavandoli da nuove

analisi. | nuovi prezzi sono definiti ed approvati dal responsabile del procedimeanto.
2 Qualora i nuovi prezzi non vengano accetiati dall'operatore economico, si applica l'articolo 163, comma 3,
del DPR 207/2010. ' '

Articolo 39 - Perizie suppletive

1 Se durante l'esecuzione risulti insufficiente ta somma impegnata, il responsabile del procedimenta
* predispone apposita relazione in ordine:

a. alla variazione dei lavori da eseguire o eseqguiti;

b. a motivi & cause che I'hanno determinata;

c. altimporto di spesa aggiuntivo.

‘2. |l dirigente con propria determinazione dispone I'eventuale integrazione dell'impegno di spesa.

3. In nessun caso la spesa complessiva dei lavori pud superare il limite di 200.000 euro.



CAPO v . LAVOR} URGENT]

Articolo 40 - Lavori d'urgenza

1. Nel caso in cui l'esecuzione dei tavori in EConomia sig determinatg dalla necessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da un verbale in cui siang indicati i motivi-dello stato d'urgenza, fe cause

3. Il responsabile del procedimento attivg 8 conclude con sollecitudine |a broqedure previste dag| presente
‘regolamento per a sceliz del contraente. :

Articolo 41 - Lavori dj SomMma urgenza

pregiudizio alla pubblica incolumitg 128)

2. L'esecuzione dei lavori dj Somma urgenza & affidata in forma diretta, ad una o pig fimprese,
indfpendentemente dall'importo de!lg prestazione,

3. Il prezzo delle prestazioni ordinate & definito cohsensualmente con l'affidatario. In difetto ¢j Preventivo
accordo si procede secondo l'articolo 163, comma 5, del DPR 207/2010.

Articolo 42 - Ordinanze contingibili ed urgentj

1. Qualora interventi di S0Mma urgenza siang ordinati da| Sindaco nell'esercizio dej SUOi pateri dj ordinanza,
previsti dagli articoli 50 & 54 del decrety legistativo 267/2000, 1o stesso Sindaco &ccezionalmente puo
disporre, oltre alla compilazione del verbaje di cui all'articola 40, Vimmediata &8ecuzione .dej lavari entro il
fimite di 200.000 GUro o comunque dj quanto indispensahile Per rimuovere o stato dr'_pregiudizio‘ alla

' Cosi digpone il comma 3 dell'arlicola 191 del dacreip legislativa 18 ag0sto 2000 numerg 267 {TUEL) e smi.



TITOLO V — DISCIPLINA COMUNE PER LAVORIL, SERVIZ! E FORNITURE

Articolo 44 - Indagine di mercato

1. L'articolo presente disciplina lo svolgimento di indagini di mercato per I'acquisto in economia di lavari,
forniture e servizi, esciust i servizi tecnicl. ' ' '

2. L'indagine di mercato & svoita con avviso pubblicato all'albo online della stazione appaltante per un
periodo non inferiore a dieci giorni, naturalf continui & successivi, '

3 |'avviso deve indicare i requisiti minimi che devono essere posseduti dagli operatori economici per potere
essere invitati a presentare V'offerta. | requisiti sono indicati-con riferimento alla specificita del favoro, della
fornitura o del servizio da affidare.

Articolo 45 - Elenchi degli operatori economici

1. L'articolo presente disciplina la formazione di elenchi di operatori economici per I'acquisto in economia di
lavori, formniture e servizi esclusi i servizi tecnici.

2. |} dirigente del settore

{oppure)
il dirigente di ciascun settore ha facolta di istituire elenchi allinterno dei quali individuare gli operatori

economici da invitare alle procedure di acquisto in economia, applicando i principi di trasparenza, rotazione
e parita di trattamento.

© 3. || dirigente, a partire dal mese di settembre di ogni anno, pubblica un avviso all'albo onfine della stazione
appaltante, per almeno trenta giorni. L'avviso indica i requisiti necessari per l'iscrizione dell'operatore
economico allelenco ed if termine entro il quale presentare la domanda in carta libera.

4. Gli operatori economici, muniti dei requisiti richiesti, che presentaho la domanda nel termine vengono
iscritti dal 1° gennaio successivo. Le domande che dovessero pervenire oltre il termine prestabilito, saranno
valutaie dopo la pubblicazione del nuovo avviso, dal settembre successivo @8

5 Liscrizione allelenco ha validita per anni senza che Voperatore- economico debba ogni anno
rinnovare la domanda per I'esercizio sUCCESSIVO.

{oppure)

Liscrizione all'elenco ha validita a tempo indeterminato, sino a revoca e rinnovo completo dell'elenco stesso,
senza che 'operatore economico debba ogni anno rinnovare la domanda per [esercizio successivo.

6. Lliscrizione a tali elenchi non &, in ogni caso, condizione necessaria per la partecipazione alle procedure
di acquisto in economia.

7. Sono esclusi dai suddetti elenchi gli operatori economici che, seconde motivata valutazione della
stazione appaltante, abbiano commesso grave negligenza o malafede nellesecuzione delie prastazioni
affidate dalla stessa o che abbiano commesso un errore grave nell'esercizio della loro attivita professionate.

8 | 5 norma & conforme al comma 3 dell'articolo 332 del DPR 207/2010: “gii elenchi soho sempre aperi alliscrizione degli ope ratori
ecanornici dotali del requisili richiesli dafla stazione appaltante e sono periodicamente aggiornati, con cadenza almeno annuaig”.



8. La slazione appaltante pud proceders, in qualsiasi momento, alla verifica del possesse dei requisiti
dichiarati dall'cperatore economico.

Articolo 46 - Operatori da invitare

1. Qualora siano stati istituiti efenchi, la scelta degli operatori economici da invitare alle procedura avviene
per sorteggio, svolto dal responsabile det pracedimento alla presenza di almeno due testimonj *%!

2. Delie operazioni di sorteggio & compilato un breve verbale sottoscritto dal responsabile del pfocedimento
e dai testimoni. ' . :

3. In applicazione del principio di rotazione, sono esclusi dal sorteggio gli operatori economici che siano
risultati aggiudicatari, a cottimo o direttamente, dilavari, forniture e servizi in economia, nei sei mesi

- (oppure)
tre mesi
(oppure)

mesi precedenti il sorteggin “°'.

4. Nel caso di indagine di mercato, sono invitati alla procedura tuth gli operatori economici che abbianp
presentato domanda nei termini & che siano in possesso dei necessari requisiti,

Articolo 47 - Determinazjone a contrattare

1. La procedura di scelta del contraente deve essere avviata con determinazione a contraitare ©" | oy
contenuti minimi essenziali sono: '

o

. il fine phe con il contratto si intende perseguire;
B, !'oggetta del contraito;

C. laforma del contratto:

d. le clausole ritenute essenziali del contratio;

€. le modalita di scelta del contraente, conformi alle disposizioni vigenti ed al presente r'egoiam-ento.

M

- Nella medesima determinazione il dirigente prenota I'impegno contabile di spesa stimata ©?

2 d& atto del
rispetto dell'articolo 26, comma 3, della legge 488/1999,

-

3. Nel caso di affidamento diretto, i contenuti essenzialj della determinazione a contratlare 50N riportati
nella determinazione di aggiudicaziane.

“* || metodo del sorteggio & espressamente previsla, per I servizi lecnici, dail'articolo 267 comma 8 del DPR 207/2010,

' Secondo I'AVCP per il principio di rotaziane “if soggello che risultera affidaiario dej laveri non sard invitalo alfe gare indette
successivamente con la stessa procedura o a gare con procedure in economia nell'arco di un certo periodo di tempo” (Cetarminazione &
aprile 2011 numere 4). La staziona appailanie deve stahilire detto "periodo di tempo”.
U L'obbligatorieta della determinazions a contrattare & data dalfarficalo 192 del decreta tegislativo 18 agosto 2006 numero 267 (TUEL)
2 smi e dal comma 2 delfaricelo 11 del Codice. ]

) La prenotazione deilimpegne di spesa & pravista dall'articolo 183 comma 3 del decreio legislative 18 agosta 2000 numern 287
{TUEL) e smi. L'Ossernvatorio per la finanza e fa contabilita degli enii focali presso il Ministera dellInterno, elabarando # Principia
Contabile Numero 1, ha precisato che |a determinazione a contratiare deve contenare !a prenatazione di impegno contabile.
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Articolo 48 - Procedura di scelia de! contraente

1. La scelta del contraenie avviene con gara informale, con il criteric del prezzo pit Hasso OVVEroD dell'offerta
econaomicamente. pil vantaggiosa.

7. Llinvito alla gara & trasmesso qontemporaneamente agli operatori economici con modalitd che ne
assicurino la ricezione. L'invito contigne: ' ' ‘

a. per i lavori, Yelenco e le categorie di lavori e le somministrazioni, il valore al netto dell'\VA; per forniture
servizi, f'oggeito della prestazione, le. relative caratteristiche tecniche e Pimporto massimo previsto, al netto
deiVA; '

b. le garanzie richiaste all'affidatario del contratto;

c. il termine di presentazione delie offerte;

(w3

. il periodo in giorni di validita delle offerte stesse;

o. lindicazione del termine per resecuzione della prestazione;

.

il criterio di aggiudicazione prescelio;
g. icriteri di valutazione, ne! caso si utilizzi il criterio dellofferta economicamente piu vantaggiosa,;

h. l'eventuale clausola che preveda di non procedere all'aggiudicazione nel caso di presentazione ‘di
un'unica offerta valida; -

i. la misura delle penali, determinata in conformita delle disposizioni del codice e del presente regolamento;

j. Tobbligo per lofferente di dichiarare nell'offerta di assumere a proprio carico tutli gli oneri assicurativi &
p_revidenziaﬁ di legge, di osservare le norme vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei
lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizioni contrattuali e penalita;

k. lindicazione dei termini di pagamento;

|. i requisiti soggettivi richiesti all'operatore economico, e la richiesta allo stesso di rendere apposita
dichiarazione in merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti.

m. ogni altro elemento ritenuto utile o necessario dal responsabile del procedimento per meglio definire la
prestazione da acquisire. ‘

3. Di norma, linvito deve essers inviato almeno dieci giorni, naturali continui e successivi, prima della
scadenza del termine per la presentazione delle offerte.

4. Per gli affidamenti di valore pari o superiore a 20.000 euro, le offerte devono sempre essere presentate in
busia chiusa, non necessariamente con ceralacca.

5. Non si procede alla verifica preliminare dei requisiti prevista dal comma 1 dellarticolo 48 del Codice. Si

procede sempre alla verifica dei requisiti in capc all'aggiudicatario, ai sensi del comma 2 deWfarticolo 48 del .
Codice.
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Articolo 49 - Criterio del prezzo pid basso

1. Scaduto i termine per la presentazione, in seduta pubbfica le buste vengeno aperte dal responsabile del
procedimento alla presenza di uno o pid testimoni.

2. Accertata la regotarita & |a completezza della documentazione richiesta, il responsabila del procedimento -
aggiudica in-via provvisoria il favaro, la fornitura o ji servizio al miglior offerente. '

3. 1 responsabile del procedimento redige un Verba!e delle operazioni svolte. ll-veérbala & sottoscritio su ogni
' nglio dal responsabile det procedimenta & dai testimoni,
Articolo 50 - Offerta. economicamente pill vantaggiosa

1. Se la scella del miglior offerente avviene con |l criterio dell'offerta economic.arﬁente 'pm vantaggiosa si
applica I'articolo 83 del Codice. Nell'invito sono specificati i criteri di valutazione dell'offerta,

2. Non possono essere ufifizzati per valutare l'offerta criteri di selezione degli offerenti quali a titolo
d'esempio: I'esperienza, la capacita tecnico-professionale o economico-finanziaria,'fa competenza, le
referenze, le prestazioni analoghe gia realizzate ¥

3. Al sensi dell'articolo 28, comma 3, della legge 488/1999, i valori di prezzo e qualita fissati dalle
tonvenzioni in vigore per forniture o servizi da acquistare costituisconog, rispettivamente, il parametro
massimo del prezzo e quello minimo delfa qualita.

4. La valutazione delle offerte & demandata ad una comrr?issione giudicatrice presieduta dal dirigente i

quale nomina gli altri tomponenti secondo I'articolo 84 del Codice.

di presenza,

Articolo 51 - Congruita delle offerte
1. La stazione appaltante puo valutare la congruita di ogni offerta che in base ad elementi specifici, appaia

anormalmente bassa ™

del Codice. -

Articolo 52 - Aggiudicazione definitiva

1. 1l dirigente, previa verifica dell'aggiudicazione provvisoria e della’ regolarita dellintera procedura, con
determinazione approva gli atti digara e aggiudica definitivamente | contratto.

2. L'aggiudicazione definitiva diviene efficace dopo Ia verifica del possesso da parte dell'operatore
economico affidatario, dej requisiti prescritti ©%. | determinazione dj aggiudicazione definitiva dj cui al
tomma precedente, puo essere assunta dopo la verifica dél possesso dej requisiti.

offerte. Per {utti, Consiglo di Stala, Serzione VI, sentenza numera 5626/ 008. Delio stesso tenora il paragrafo 2.4 della determinazione
numera 5/2008 dellAVGP. | criteri da non applicare per valutare le offerte sona desumibili dagli arlicoli 41 & 42 de Codice.

™ Cosi il comma 3 del'articolo &6 del Cadice.

¥ Pravigione dell'articalo 11 comma B del Codice.

B a giurisprudenza & ormaf costante nel ritenere Inappticabili i criteri dj selezione del concorrente al processo di valutazione delle
2
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5. Nel caso di aggiudicazione in economia, nonostante la vigenza di convenzioni previste dall'articolo 26
della legge 488/1999 per le forniture o i servizi da acquistare, copia della determinazione di aggiudicazione
definitiva deve esgere rasmessa alvufficio incaricato del contrallo di gestione.

4. In caso di cottimo fiduciario, l'aggiudicaziane definitiva eniro cingue giorni deve essere. comunicata
all'aggiudica‘tarib e a tutti gli operatori economici in graduatoria. lnoltre, V'aggiudicazione deve essere
comunicata a tutti gli operatori economici la cui candidatura o offerta siano state escluse, se questi hanno
proposto ricorso avverso l'esclusione o siano nei termini per ricorrere, nonché a coloro che hanno 'irnpugnato
linvito se dette impugnazio'ni non siano gia state respinte con pronuncia definitiva ae) '

Articolo 53 - Perfezionamento de! contratto

1. L”acquiéto di lavor, forniture o servizi di'importo inferiore a 20.000 euro viene_perfezionato a mezzo di
lettera commerciale con cui il dirigente dispone l'esecuzione dei lavori, 1a fornitura dei beni, la prestazione

del servizi 7,

2. L'acquisto di lavori, forniture o servizi di valore pari o superiore a 20.000 euro viene perfezionato con
contratto concluso mediante serittura privata, scritiura privata autenticata o atto pubblico amministrativo.

3. La stipulazione del contratlo & subordinata alia produzione, da parté dell'aggiudicatario, della cauzione
definitiva di cui all'articolo 113 del Codice.

4 In caso di cotlimo fiduciario, il contratio non pud essere stipulato prima di trentacingue giorni dall'invio
delfultima delie comunicazioni di aggiudicazione definitiva, di cui all'ultimo comma dell'articolo precedente 38

Articolo 54 - Contratti aperti

1. Si dicono aperti i contratti in cui la prestazione & pattuita con riferimento ad un determinato arco
-temporale, per interventi non predeterminati nel numero bensi nell'oggetto della fornitura, de! servizio o del
lavoro, che si refidono necessari & vengano ordinati volta per volta nei'ambito del predetto arco di tempo.

2. Entro i limiti di valore fissati per gli acquisti in economia, & possibile stipularelcontratti aperti per lavori,
forniture e servizi, con operator economici scelti applicando le procedure selettive disciplinate dal presente.

9. Senza superare i limiti di valore suddetti, in corso d'esercizio & possibile provvedere ad integrare
limpegno contabile di spesa per contratti aperti, gualora Fimporto inizialmente previsto si riveli insufficiente
per le esigenze delia stazione appaltante, alle condizioni ed entro i limiti previsti dall'articolo 57 comma 3
lettera b) det Cadice per le forniture, & dall'articolo 57 comma 5 per lavori & servizi (29

Articolo 55 - Contratti misti
1. Qualora in un intervento siano orevisti contempaoraneamente lavori, forniture e servizi, o lavori & farniture,

o lavori e servizi, o forniture servizi, si applica la disciplina regolamentare del settore prevalente individuato
applicando i criteri delarticolo 14 del Codice.

@ o revisione delfarticolo 79 comma 5 lettera a) del Codice come modificato dallarticolo 1 del decreto legislativo 532010

A7 | articoio 334 comma 2 del DPR 207/2010 pravede espressamente lo wscambio di lettere” guale modalita di formalizzazione del
contratto.

#) || TAR Toscana, Sezione Prima, con la sentenza numero 6570/2010 ha chiarto che ‘e stazioni appalianti devono rispettare i
trentacingue gicrni di periodo dilatorio (eX articolo 11 comma 10 del Codice) anche per la stipulazione dei contraiti affidati in economia
con il sistema del cotlimo fiduciaric.

39 g cammenta che il DPR 207/2010 non fipropone il contenulo deltarticola 1564 del BIPR 554/1999 in tema di contratli aperti.



Articolo 56 - Comunicazioni all'Osservatorio
1. Le comunicazioni al'Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi & forniture:

a. per contratti di imparto superiore a 150.000 euro, si svolgone ai sensi dell'articolo 7 cormmma 8 del
B {40,

Codice ™
b, per i conlratti di I;-ivoﬁ di importo compreso tra 40.000 e 150.000 &uro, le comunicazioni riguardano

le fasi di aggiudicazione e di stipulazione del contraiio e si svolgono eniro sessanta giorni dalia
stipulazione del contratto stessa:

C per i contratti di forniture e servizi di importo compreso tra 20.000 e 150.000 euro, le comunicazioni

riguardano le fasi di aggiudicazione e di stipulazione del contratto e si svolgono entro sessanta giorni
dalla stipulazione de! contratto stesso “n. ' ‘

d. per i contratii di laveri, forniture e servizi di importo superiore a 150.000 euro, rientranti nelle
casistiche degii articoli 19, 20, 21, 22, 23, 24 & 26 del Codice %, le comunicazioni riguardano le fasi
di aggiudicazione e di stipulazione del Contraito e si svoigono entro il 31 gennaio delfanno
successivo. Per i contratti di importo inferiore, si applica I'articolo 7, comma 8 ultima paragrafo, del

Codice “¥.

Articolo 57 - Inadempimento dell’affidatario

1. In caso di inadempimento dell'operatore economico affidatario di favori, forniture o servizi acquistati in
economia, la risoluzione del contratto & dichiarata per iscritto dal responsabile del procedimento, previa

ingiunzione dello stesso quale direttore del'esecuzione, fatti salvi i diritti e le facolta riservate dal contratto
alla stazione appaltante "

2. La stazione appaltante pud disporre f'esecuzione in economia di tutto 0 parte del lavoro, della fornitura o
del servizio a spese dellimpresa inadempiente, impregiudicato il diritto al risarcimento del maggior danno.

“ e istruzionl aperative sono contenuie nel comunicate del Presidente dal’AVCP 4 aprile 2008.

“" Lintero aricolo & conforme al Comunicato del Presidente dellAVCP del 14 dicembre 2010,

“8 5i rammenta che rientrano in tali casistiche i servizi elencati nell'Allegato 1B da! Cadice, pertanto i saervizi di
i servizi legali, sanitari e sociali, ricraativi culiurali e sportivi, per citare i pii diffusi tra gli enti locali,
“" La narma dispone che la stazione appaliante trasmetta allAVCP, entro il 31 gennaic dj ogni
numero e i dati essenziali relativi ai conlratt affidati nell'anno precedente,

“4 Articolo 137 del Codice la cui disciplina si eslende a forniture e serviz per espressa previsione delarticolo 297 del DER 207/2010

ristorazione, di trasporto,

anno, una relazione contenente il



TITOLO VI - NORME FINALI

Articolo 58 - Rinvio dinamico

1. Le disposizioni del presente si intendono modificate per effetto di sopravvenute norme di statali, regional
o di prescrizioni inderogabili dell'Autorita per la vigitanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture

(AVGP).

2. in tali casi, nelle more della formate modificazione del presente, si applica la normativa sopravvenuta.

Articolo 59 - Diritto di accesso

1 Per assicurare la-trasparenza dell'azione amminisirativa, 1a stazione appaltante garantisce a chiunque il
diritto allinformazione sulle procedure di acquisto in economia di lavari, forniture e servizi. :

Articolo 60 - Entrata in vigore, abrogazioni e pubblicita

1. Il presente regolamento entra in vigore il giorno in cui diviene esecutiva la deliberazione consiliare di
approvazione.

2. L'entrata in vigore del presente regolamento determina I'abrogazione del precedente regolamento
approvato con deliberazione consiliare numero de!

L]

3. In ogni casd, sono abrogate tutte le norme regolamentari che siano in conirasto con il presente.

4. |l presente viene pubblicato sul sito internet della stazione appaltante a tempo indeterminato.



